Obec Ceradice

Clanek 1

Pravidla pro prijimani a vyrizovani Zadosti o sdéleni informaci v souladu se zakonem
106/1999 sb.

Starostka obce Ceradice podle § 102 odst. 2 zakona &.128/2000 sb., o obcich (obecni z¥izen),
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o obcich), stanovila pravidla pro pfijimani a
vyfizovani zadosti:

Zadost o informaci ve smyslu tohoto zdkona lze podat Gstné¢ nebo pisemné na obecnim uradé
v ufednich hodinach.

Pisemné na adresu: Obecni uiad Ceradice &.p.25, 438 01 Zatec
Pisemnou zadosti o informaci je i Zddost podana elektronickou postou.

E-mail: ou.ceradice@seznam.cz

V piipadé, ze je zadost podana Ustné, zastupce obecniho ufadu, ktery zadost pfijal, ji Gstné
vytidi. O takovém vytizeni zadosti se nemusi provést pisemny zaznam.

Na ustni zédost poskytne obecni ufad v jednoduchych zalezitostech Ustni informaci. Ustné
podana zadost vSak nemuze byt podkladem pro vydani rozhodnuti ve spravnim fizeni.Neni-li

zadateli na stn€ poskytnutou zadost informace poskytnuta, je tieba podat zadost pisemn¢.

V pfipadé¢, Ze je Zadost podana pisemné (véetné Zadosti podané elektronickou poStou nebo
faxem), musi splilovat minimalné tyto naleZitosti:

komu je Zadost ur€ena, jakd konkrétni informace je pozadovéna, kdo zddost podava.Ostatni
zadosti a podani se pfijimaji rovnéZ na obecnim ufad¢ v tfednich hodinéch.

Clanek 2

Piredmét zadosti

- musi byt srozumitelny
- musi z n& byt zfejmé, jakd informace je poZadovéana
- nesmi byt formulovan pfili§ obecné

Pokud Z4dost tyto pozadavky nesplituje, vyzve OU Zadatele do 7 kalendatnich dni od jejiho
podani, aby zadost uptesnil a upozorni jej, ze nedostane-li odpoveéd’ do 30 kalendéinich dnti

a4

ode dne, kdy byla zadost podana, rozhodne o odmitnuti Zadosti.

Obecni urad poskytne pozadovanou informaci ve 1hiité nejpozdéeji do 15 dni od piijeti zadosti
nebo od upfesnéni zadosti:


mailto:ou.ceradice@seznam.cz

a) pisemné

b) nahlédnutim do spisu

C) potizenim kopie

d) na pamétovych médiich

Nelze-li pisemné Zadosti vyhovét a nebyla-li zadost odlozena, vyda OU rozhodnuti o
zamitnuti zadosti (§ 15 odst.1 zdkona), které se dorucuje do vlastnich rukou zadatele (§ 15

odst.3 zékona).

Pokud se pozadovana informace nevztahuje k paisobnosti obecniho tiadu, OU Zadost odlozi a
do 3 kalendatnich dni od doruéeni zadosti tuto skute¢nost sdéli Zadateli.

Clanek 3

Evidence zadosti

Zadost se zaeviduje na obecnim ufadu v podacim deniku zadosti. Zadosti a material tykajici
se jejich vyfizovani se zakladaji odd€lené od ostatnich spisti.

Na obecnim ufad¢ se vede centralni evidence vSech doslych a tstné podanych Zadosti, ktera

obsahuje nasledujici udaje: datum podani, jméno, pfijmeni a adresu Zadatele, predmét zZadosti,
kterému povinnému subjektu je urcena.

Clanek 4

Lhuty pro vyrizeni zadosti

Poskytnuti poZadované informace od pfijeti poddni nebo upfesnéni zadosti - do 15 dni s
moznosti prodlouzeni (o 10 dnil) na 25 dnd. Prodlouzeni lhity je mozné z divodu, ze je
pozadovano vyhledavani rozsahlych informaci. Zadatel je o prodlouZeni lhtity informovéan.

Nevztahuji-li se poZzadované informace k plisobnosti obecniho ufadu ¢i obce jako pravnické
osoby, zadost je odlozena a tato skutecnost zadateli sdélena (§ 14 odst. 3 pism. b) zdkona) -
do 3 dnii od odloZeni.

Je-li zadost nesrozumitelnd nebo formulovand pfili§ obecné, je zadatel vyzvan k jejimu
uptesnéni (§ 14 odst. 3 pism. a) zdkona) - do 7 dnli od podani.

Podani odvolani Zadatelem po obdrzeni rozhodnuti o odmitnuti informace nebo po marném
uplynuti Thiity pro vytizeni zadosti (§ 16, odst. 2 zakona) - do 15 dnd. Rozhodnuti odvolaciho
organu od predlozeni odvolani povinnym subjektem - do 15 dnii.

Upftesnéni nesrozumitelné nebo obecné formulované zadosti na vyzvu obecniho tradu (§ 14 a
§ 15 odst. 3, pism.zdkona) - do 30 dni od doruceni vyzvy.



Clanek 5

Prijem a vyrizeni odvolani

Zpusob odvoléani a jeho obsah:

e odvolani se podava pisemn¢ Cervenou dorucenkou na adresu obecniho uiadu,
e odvolani musi obsahovat popis zadosti o podani informace, které nebylo
vyhovéno, datum a misto podani, odtivodnéni odvolani, podpis a bydlist¢ zadatele.

O odvolani rozhoduje: zastupitelstvo obce - jedna-li se o informace spadajici do
samostatné ptisobnosti obce nebo krajsky urad - jde-1i o informaci spadajici do pfenesené
plsobnosti. O odvolani je nutné rozhodnout do 15 dnli od ptedlozeni rozhodujicimu
subjektu. Pokud rozhodujici subjekt v uvedené 1hit¢ o odvolani nerozhodl, ma se za to, Ze
vydal rozhodnuti, kterym se odvoldni zamita a napadené rozhodnuti potvrdil. Rozhodnuti
o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem.

Clanek 6

Sazbv za poskytovani informaci

Poskytovéani informaci na zdklad¢ Zadosti (Gstni nebo pisemné) je provadéno za thradu. Vysi
uhrady je stanovena dle sazebniku.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci:

Za kazdou zapocatou ptlhodinu vynaloZené prace pfi pofizovani informace 30,- K¢

Kopie nebo vytisk z tiskdrny za kazdou stranu (format A4) 2,- K¢
Pausal provoznich nakladu (material) disketa 1,44 MB 20,- K¢
CD - ROM 20,- K¢
obalka mala 1,-K¢
obalka velka 3,- K¢

ostatni naklady dle skutené vynalozenych nakladii — postovné dle plat.tarifii Ceské posty

Ptekroci-li kalkulovand vyse uhrady c¢astku 200,- K¢, je jeji vySe poskytnutim informace
sdélena zadateli a informace je poskytnuta pouze s jeho souhlasem s vyssi thrady. Pokud je
ziejmé, ze naklady pravdépodobné piekroci castku 200,- K¢, je Zadatel povinen na vyzvu
uhradit zalohu ve vys$i 50% z pfedpokladané ¢astky, coz je jednou z podminek pro poskytnuti
informace. Uhradu za poskytnuti informace provede zadatel na zakladé vyuétovani
v pokladn& OU nebo bezhotovostni platbou na et obce pied podanim informace.

Tato pravidla nabyvajici i¢innosti dnem 1.3.2012
Chybova Vladimira, starostka obce






